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ALLASPALYAZAT
IVANI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Igazgatasi ligyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): jegyzd kereskedelemmel, szallashellyel és ipari
tevékenységgel kapcsolatos dontéseinek el6készitése, ezen tevékenységgel kapcsolatos
nyilvantartasok vezetése, - jegyz6 kornyezet- és természetvédelemmel valamint
hulladékgazdalkoddassal kapcsolatos feladatainak teljes kor( ellatasa, - jegyz6i hagyatéki feladatok
ellatasa, - jegyzd6i allatvédelem hataskorébe tartozé dontések eldkészitése, lakossagi panaszok
kivizsgalasa, hatosagi ellen6rzések lefolytatdsa, a polgarmester tevékenységével kapcsolatos
titkarsagi feladatok ellatasa, - a valasztasi eljarassal kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasa,
a helyi valasztasi iroda miikodésében valé részvétel, valasztasokon vald részvétel, a ASP
iktatérendszer hasznalata.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

Betdltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakdércsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

li‘oglalkoztatés idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: [van

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A kinevezés 2026. majus 31-ig szél, a probaidé 6 honap. A jogallasra, az
illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kozszolgdlati tisztvisel6krdél sz6l6 2011. évi CXCIX.
torvény, valamint a kozszolgalati szabalyzat rendelkezési az iranyadok.A palyazati kiirassal
kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Agh Andras aljegyzé nydjt, a 70/669-3338-as
telefonszamon. A palyazatot benyujtani postai uton, személyesen (9374 Ivan, F6 u. 84.), valamint
az aljegyzo@ivanihivatal.hu e-mail cimre lehet.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, érettségi

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetodi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elonyok:

- ASP rendszer ismerete

- Hasonlé munkakoérben szervezett 1-3 év szakmai tapasztalat

- Kozigazgatasi alapvizsga megléte

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:
- Hatarozottsag, magabiztossag (alap)
- Dontési képesség (alap)
- Csapatmunka, egylittmiikodés (ligyfélszolgalati)
- Aktivitas, reagalas (egyéb)
- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

motivacios levél

fényképes 6néletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

Adatkezelési nyilatkozat

Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.05.10. 00:00

A palyazat elbiralasanak maédja: A palyazatokrol az érvényes palyazatot benyujtok személyes
meghallgatasat kovetden a székhely polgarmester egyetértésével a jegyz6 dont. A palyazat kiir6ja
a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.05.24. 00:00
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A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.ivanikozoshivatal.hu és az Ivani K6zos
Onkormanyzati Hivatal hirdet6tablai

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.06.01.
Publikalas tervezett idéopontja: 2024.04.10.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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