Ikt.sz4m:91-15/2020.

Ivéni K6z6s Onkorményzati Hivatal

K(")ZERDE’KI"J ADATOK KOZZ’ET’E]:ELENEK ES AZ
ADATIGENYLESEK TELJESITESENEK RENDJE

Ervényes: 2020. januér 1-t8l

Jovahagyom:

- ML& e«.‘," j& l”

Kerekesné Fiizi Zsuzsanna
jegyzb




TARTALOMJEGYZEK

I. SZABALYZAT CELJA, HATALYA, ALAPFOGALMAK 3
Lo A SZABALYZAT CELJA. . uiiiiuireeinsterieeeeteiessivesesssse s st e sssscsessesesnaeaesessesessasessesetesansenssssessasessessesssessasasssesaionai 3
2. A SZABALYZAT HATALYA 1ruciisieeteseeectneecnesesesiessaaststssssststsanssssensasaseasesessassossesasiosssassasessansasessessssesssrensiaoons 3
3. AZ ADATKEZELES SORAN HASZNALT FONTOSABB FOGALMAK ......covevirteretereeeeseeeereeessesssesessesesesssesssssesssssssssnsans 3
4, A KELETKEZETT ADATOK BESOROLASI RENDIE ....ouviviitiesevereaeioseeesesesesssseessesesassssessssssasssssssssassssssssessssesssissenns 5
5. ADATKEZELOK FELADATAL JOGOSULTSAGAT 111t viiiviiiiiititeieeeeeetrteereeeseereetseeeesesseseseessesesstesessassasestassessesesiossrans 6
1. KOZERDEKU ADATOK KEZELESE ........ Cheres sttt b a AR be bR bR SR e e bR Ao n b s nnessenes .9
1. KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA ....vcvonviviveiveteeieeesessesisteesieeeteseavaesesesrenesesessessennsesesesssssessssessssssssssesarns 9
2. A KOZADATTAR ..oioiiviiei i i iveee e ies ettt et esteseabeseeteneesesetess e sateseasensentesesseaassbeeseeseeaeesesesraeasssssanseseianns 10
3. AKOZADATTARHOZ VALO CSATLAKOZAS MODIA ....oouviviieieeieeieeieeeeeeaiesueee s st seneresetaneeseeesen et ierees e sessesenns 10
4. ANEMZETI JOGSZABALYTAR ....ocoueiiiruerceiereeienieesessestetsstsearesseeneotatosaseesesessesatosastasessssesstesesinieisessesssiareins 11
5. A KOZZETETELI ELJARAS SZABALYAL ...uecvviviieiceeeeiesieseesieteeesestssesessesesseesaesssessseesesessresasesessiessesseantensanestsssons 11
6. KKOZZETETELT LISTA .. cveiecteetiveeeitesesioteseesesseseesessitsessnsesessesissessssosesessonsasesentsssessssnessessssaseseessssnesesssssesessssesesans 12
7. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES TELJESITESE w...cuveeveveereeeeiesereeeseessseressessesens 16
8. JOGORVOSLAT A KOZERDEKU ADATOK TELJESITESEVEL KAPCSOLATBAN ....eouieeeteeeeeeeereserssenseeseeseerssesassenes 19
9. NEMZETI ADATVEDELMI ES INFORMACIOSZABADSAG HATOSAG «..vivtiieere sttt eetieeeeeseeseeeeeeersseeessessenssasens 20

III. ZARO RENDELKEZES ‘ 21




5

_3-
Az Ivani Kozos Onkormanyzati Hivatal a kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak
szabélyait az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz016 2011. évi
CXIL. torvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére,
az egységes kozadatkeres6 rendszerre, a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozd részletes szabalyokrél szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, valamint a
kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol szold

18/2005. (XII. 27.) THM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a
gazdasagi szervezet tigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezOk szerint hatdrozom meg. |

I
SZABALYZAT CELJA, HATALYA, ALAPFOGALMAK

1. A szabdlyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy‘ meghatérozza a kozérdekli adatok kozzétételének rendjét, a
kozzététel feleldseit, valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Ivani Kozos Onkormanyzati Hivatal, Ivan,
Csafordjanosfa, Csér, Egyhizasfalu, Pusztacsalad, Ujkér Onkorményzatok és
koltségvetési szerveik, Ivini Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Csafordjanosfa Térségi
Vizellat6 Rendszer Ivévizmindség-javitdsi Program Onkormanyzati  Térsulas
szervezetekre.

3. Az adatkezelés soran hasznalt fontosabb fogalmak

Adat: az adatok osztilyozésa szempontjabol adatnak tekintjiik azokat a dokumentumokat,
jelentéseket, informdciokat, leveleket stb., amelyek az informatikai rendszerben
elektronikusan taroldédnak.

Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessege;

Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozéval végrehajtatja;

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilonosen gyUjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvéltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az
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adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadéalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsira alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

Adatgazda: az a személy, akinél a rendszerben trolasra keriilé elektronikus adat keletkezik.
Adattovdbbitds: ha az adatot meghatéarozott harmadik személy szamara hozzaférhet6vé teszik.

Adathordozo: adathordozoénak nevezziik az informatikai rendszertdl elvalaszthato adattirold
eszkozoket.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kotetezden
kozzéteendd kozérdekll adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat
keletkezett.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fliggetlentil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkdztél, valamint az
alkalmazds helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez szervezet, aki vagy amely az adatkezeldvel kotott szerzédése alapjan - beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjén torténd szerzddéskotést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatmegjelolés: az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiilénbdztetése céljabol;

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellitdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatéarozott idoére torténd korlatozasa céljabol.

Adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kézzé az
adatot - az adatfelel6s 4ltal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi;

Dokumentum: szamitastechnikai eszkozokkel készitett irat vagy fajl (példaul Word
szovegszerkesztével vagy Excel tablazatkezelovel készitett 4llomdny, stb).

Erintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kézvetleniil vagy
kdzvetve - azonosithat6 természetes személy;

Felhaszndlé: minden dolgozo aki az informatikai szolgéltatdsokat hasznalja.

Hozzdférés: olyan eljards, amely lehetové teszi valamely informatikai rendszer hasznaloja
szamara, hogy a rendszerben 1évé adatokat elérje (iras, olvasas, modositas, térlés, stb.).

Hozzdjdrulds: az érintett akaratinak dnkéntes és hatérozott kinyilvanitésa, amely megfeleld
tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a r4 vonatkozod
személyes adatok - teljes korti vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.




5
5.

Kézérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6ve tételét torvény
k6zérdekbol elrendeli.

Kozzététel: kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastl mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetévé tétele.

Kiilonleges adat:

4) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mds vilagnézeti meggy6zodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis €letre vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat

Biiniigyi személyes adat. a bintetéeljaras sordn vagy azt megel6z6en a blincselekménnyel
vagy a biintetdeljardssal Osszefiiggésben, a biintet6eljaras lefolytatasara, illetve a
biincselekmények  felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtis
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkozé személyes adat;

Kozérdekii adat: az &llami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé  és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informécid
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gylijtemeényes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilénosen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhaté, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését keéri;

Nyilvdnossdgra hozatal: az adat bérki szémara t6rtén6 hozzaférhetvé tétele;

4. A keletkezett adatok besorolasi rendje

A szervezetnél az informatikai biztonsaggal 6sszefliggésben az adatok besorolasi rendje a
kovetkezd képen keriil meghatarozasra:

o Bizalmassag: az informéciot csak az legyen képes elolvasni, aki arra jogosult.
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o Sértetlenség: az inform4ciét csak az médosithassa vagy torolhesse, aki arra jogosult,
tovabba az adat hiteles forrdsa bizonyithat6 legyen.

* Rendelkezésre allis: az arra jogosult felhaszndlé a sziikséges informacidhoz a
megfeleld helyen és idében hozzaférhessen. -

A keletkezett informaciok besorolési kategérii a kovetkezok:

¢ Nyilvanos: Minden olyan személyes és kozérdekii adat, amelynek nyilvanossagra
keriilése az érintett személyek, illetve szervezetek szaméra erk6lesi, anyagi és jogi
kovetkezményekkel nem jar.

¢ Belsé informicié: Minden olyan adat, amely a szervezeten beliil minden
alkalmazottnak és szerzédéses munkatarsnak korlatozas nélkiil rendelkezésére 4ll,
ugyan-akkor szervezeten kiviil nem keriil kihirdetésre.

* Bizalmas: Olyan nem mindsitett adat, amelynek nyilvanossagra keriilése az érintett
személyek vagy szervezetek szdmdra hatrdnyos erkolesi, jogi és anyagi
kovetkezményeket von maga utan.

* Szigordan bizalmas: az informéciészabadsagrol szolé torvényben meghatarozott
adatok, kiilongs tekintettel a személyes és azon beliil a kiilonleges adatokra.

Ha a rogziteni vagy létrehozni kivant adat egyértelmien egyik adatcsoportba sem sorolhaté
be, abban az esetben az adatgazda koteles az adat besoroldsi eljardsat irdsban kérni a
jegyz6tol.

A szervezet informatikai rendszerének minden felhasznaléja kételes az altala tarolt, kezelt
vagy létrehozott adatot annak besoroldsa szerint a szabéalyzatban meghatarozott médon
kezelni és tarolni. Az egyes adatokra vonatkozé elBirdsok betartatisaért az adatgazda felelds.
A szervezet informatikai rendszerében térolt és kezelt adatok adatgazdaja az a felhasznalé, aki
azt a rendszerben rogzitette, illetve létrehozta.

3. Adatkezel6k feladatai, jogosultsagai

A jegyz6 a személyes adatkezelést végzd személy munkakori leirdséban hatdrozza meg az
altala kezelhet6 és elérhetd személyes nyilvantartasok korét.

A személyes adatkezelést végzd személy felelésséggel tartozik azért, hogy tevékenységét az
adatkezelésre és az adatok védelmére vonatkozéd jogszabalyoknak, az adatkezelést elrendel
jogszabaly hidnyaban pedig az érintett hozzajarulasanak megfelelden végezze. Az adatgazda a
nyilvanvaléan jogsértd adatkezelési utasitdsat koteles megtagadni és err6l a szervezet
vezet8jét haladéktalanul {rdsban tajékoztatni.

Az adatkezelési tevékenységet végz6 személyek kotelesek az adatvédelmi és az
adatbiztonsagi szabélyokat betartani.

Az adatgazda azokat a szem€lyes adatokat veheti fel, illetve veheti 4t harmadik személytol,
amelyek kezelésére torvény vagy az érintett felhatalmazza.
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Az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelésnél az adat felvételekor az érintettet el6zetesen
tajékoztatni kell az adatszolgaltatas onkéntességérdl és kérésére a hozz4jarulas megadasanak
vagy megtagaddsanak az adatkezeld tevékenységi korébe es6 kovetkezményeirdl.

Az adatok tarolasi modjat Ggy kell megvélasztani, hogy torlésiik az adattdrlési hataridé
lejartakor, illetve ha az mas okbol sziikséges, elvégezhets legyen.

Az adatok a jogszabalyban és a besorolasi kategéridban elfdglalt helyiik szerint a
meghatérozott célra hasznélhatok fel.

A szervezet szamitogépein 1évé nyilvantartasokba torténd belépés a jegyzo dontése alapjan az
alabbi:

A jegyz6 és az aljegyz6 jogosult a szervezetnél keletkezd barmely adatba betekinteni.

Az iigyintézok részére a belépés csak a legszikségesebb korben, az tigyintéz6 munkakori
feladatai ellatasahoz kapcsoloddan engedélyezhetd a kdvetkezok szerint:

Ugyirat nyilvéntartas Minden dolgozb hozzaférhet

K6zszolgalati alapnyilvantartas Személyzeti igyint€zd

[lletmény Pénziigyi  ligyintézo,  adoiigyi
‘ iigyintézd

Helyi népesség nyilvantartds Hatdsagi igyintézd

Hat6sagi statisztika Hatosagi tigyintéz0

Szabalysértési statisztika Hatosagi tigyintézd

Gyamiigyi statisztika Gyamiigyi ligyintéz0

Vagyonnyilvantartis Pénziigyi ligyintézok

Helyi ad6 nyilvantartas Adéiigyi ligyintézOk

A szervezet altal elérhetd nem sajat személyes adatokat tartalmazo nyilvéantartasokbol torténd
adatkezelés esetén az alabbiak szerint kell eljarni:

- Az adatkezeld koteles az adatkezelési miveleteket Ugy megtervezni ¢&s
végrehajtani, hogy biztositsa az érintettek maganszférdjanak védelmeét.

- Az adatkezel, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozo koteles
gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az. eljardsi
szabalyokat, amelyek e torvény, valamint az egyéb adat- €s titokvédelmi
' szabalyok érvényre juttatashoz sziikségesek.

- Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvéltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné valés ellen.

- A kiilsnboz6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatalloményok védelme
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érdekében megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a-
nyilvéantartdsokban térolt adatok - kivéve ha azt torvény lehet6vé teszi -
kozvetleniil ne legyenek 8sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

A személyes adatok automatizalt feldolgozdsa soran az adatkezeld és az
adatfeldolgozo6 tovabbi intézkedésekkel biztositja

* ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

* az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés segitségével torténd hasznélatinak
megakadalyozasat;

* amnak ellendrizhetdségét és megallapithatésagat, hogy a személyes
adatokat adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szerveknek
tovébbitottak vagy tovébbithatjak;

* annak ellendrizhetéségét és megallapithatésagat, hogy mely személyes

. adatokat, mikor €s ki vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;

* aftelepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatoségat és

e azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrél jelentés
késziiljon.

Az adatkezel6nek és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsagat szolgdlé
intézkedések meghatarozasakor és alkalmazésakor tekintettel kell lenni a
technika mindenkori fejlettségére.

Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell vélasztani, amely a
‘személyes adatok magasabb szintl védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan
nehézséget jelentene az adatkezel6nek.

Az adatkezelésre jogosultak névsoranak jévahagyasa a jegyz6 feladatkorébe
tartozik. A belépésre vonatkozd személyi javaslat csak a munkavégzéshez
feltétlentil sziikséges, leheté legsziikebb kérre vonatkozhat.

A nyilvéantartési rendszerekhez hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6k névsorat
a jegyzo koteles naprakészen vezetni.

Hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd adatkezels az adatlekérdezésekrdl e
szabalyzat mellékletét képez6 ,,Adatszolgéltatasi nyilvantartast” koteles vezetni.

A jegyzd folyamatosan koteles ellendrizni azt, hogy a nyilvantartdsi
rendszerekhez hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd személyek az adatkezelési
szabélyokat betartjdk-e.

A jegyz8 havonta koteles ellendrizni az adatkezelék 4ltal vezetett

L 0%

»Adatszolgaltatasi nyilvantartas” naprakész vezetését.
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IL. |
KOZERDEKU ADATOK KEZELESE

1. Kozérdeki adatok nyilvdnossaga

A szervezet, mint jogszabdlyban meghatéarozott kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe
tartozé tgyekben koteles elosegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.
A tajékoztatasi kotelezettsége kiterjed kiilondsen:
- a'szervezet koltségvetésére és annak végrehajtasara,
- az 6nkormanyzati rendeletekre,
- az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,
- akozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzddésekre,
- a piaci szerepldk, a maganszervezetek €s -személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasdra
vonatkozdan.

A szervezet rendszeresen, elektronikus wton, vagy mas moédon kozzéteszi, tovabba erre
iranyulé igény esetén hozzaférhetdvé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat. igy:

- hataskor,

- illetékesség,

- szervezeti felépités,

- szakmai tevékenység, annak eredményességére is kiterjed6 értékelés,
- abirtokaban 1év6 adatfajtak, és mitkodésérol szolo jogszabalyok,

- gazdalkodas,

- onkorméanyzati rendeletek.

Ivin Kozség Onkormanyzata és a térkﬁzségek sajat honlappal rendelkeznek. |
A kozérdekb6l nyilvanos adatainkat a honlapon, ill. falitjsagon tessziik kozze.

A honlapok elérhetdsége:
www.ivan.hu
www.csafordjanosfa.hu
www.cser.hu
www.egvhazasfalu.hu
www.pusztacsalad.hu

www.ujker.hu

A honlap miikédtetésével, frissitésével megbizottak neve, beosztdsa, elérhetdsége:
e kiilsds megbizottak

A szervezet kezelésében 16v6 kozérdekbol nyilvanos adatokat barki megismerheti kivéve az
Infotv. 27. § -aban foglalt esetekben.

A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet6 meg, ha az a minésitett adat
védelmérdl sz616 torvény szerinti mindsitett adat.
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A kozérdekl €s kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtak
meghatérozasaval - térvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbol;

¢) blincselekmények tild6zése vagy megelézése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbél;

e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbol;

/) killigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel val6 kapesolatokra tekintettel:

g) birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fliz6dé jogra tekintettel
korlatozhatja.

A kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére a kozérdeki adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

2. A Kozadattar

Az informaciés &nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL.
térvény eldirja, hogy a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvalésithatésagénak
biztositasaért felelds miniszter kozadatkeresdt mikodtet.

A kozadatkeresé hasznalatdval barki hozzaférhet a kozzétételre kotelezett szervek kézzétett
adataihoz, pontosabban az arra utalé hivatkozasokhoz.

A kozérdekli adatokat a sajat honlapon til a Kézadattarban is kozzétessziik. A kézérdekd
adatok sszegylijtése a jegyz0 feladata.

A honlap mikédtetési feltételeinek a biztositasa, a megfeleld internetszolgaltato kivalasztésa,
a szolgéltatoval valo szerz6déskotés a polgarmester feladata. A polgarmester felelossége,
hogy a honlap a kézérdekii adatok kozzétételére alkalmas legyen, adatstruktiraja, formajanak
kialakitasa, folyamatos lizemeltetése, az esetleges tizemzavar elharitasa biztositott legyen.

Az adatdllomdny megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas elleni
védelme az internetszolgaltaté feladata. :

A Kormanyzati Informatikai Egyeztetd Tércakozi Bizottsdg (a tovabbiakban: KIETB) 19.
szamil ajanldsdban meghatérozott formai és tartalmi kévetelmények érvényre juttatasat a
szervezet honlapjan a koltségvetési lehetdségek fiiggvényében biztositjuk.

3. A kozadattarhoz valé csatlakozds modja

A kozadatkeresohoz vald csatlakozds miatt regisztralni kell az admin.kozadat hu oldalon. A
regisztraciokor megadott adatokat, a megfeleld aldirdssal tovabbitani kell a Kozadat
Programhoz. ' ‘

A KOZPONTI HONLAPOT IGENYBE VEVO ADATGAZDAKNAK: a kozzétételi
 szabélyzat és az adatszolgaltatast bemutaté dokumentum alapjan lehet feltolteni a sajat
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tarhelyre a kozérdek adatokat, valamint elkésziteni a hozzajuk tartozo leiré adatokat. Ezutan
indithaté az adminisztracios feliileten a tesztelés. Amennyiben sikeres volt a tesztelés akkor
kérhet6 az aktivalds, melynek eredményeként a kozzétett kozérdekii adatokrol elkészitett
metaadatok kereshet6vé valnak az egységes kdzadatkeres6 rendszerben.

A 305/2005. (XI1.25.) Kormanyrendelet el6irja, hogy a sajat honlapon kozzétevd a honlapjan
az egységes kozadatkeresé rendszerre mutaté hivatkozast koteles elhelyezni.

4. A Nemzeti Jogszabalytar

Az dnkorményzati rendeletek kozzétételével kapesolatban az onkormanyzatok szdmdra nagy
segitség, hogy a Nemzeti Jogszabalytarrol szdlo 338/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet
létrehozta a Nemzeti Jogszabalytar Onkorményzati Rendelettarat, amelynek 4. §-a alapjan a
Nemzeti Jogszabalytr internetes feliiletén kozzé kell tenni  a hatalyos &nkormanyzati
rendeletek 2013. junius 30-a utan kihirdetett szovegét. A kormanyrendelet  a
korméanyhivatalok szamara jeloli ki a feladatot, hogy a részitkre megkuldstt onkormdnyzati
rendeleteket tovabbitsak a helyi onkorményzatok torvényességi felligyeletéért felelos
miniszter felé. Az Infotv. 1. melléklete alapjan az onkormanyzat képvisel6-testiiletének
dontései, igy rendeletei is a kételezd kozzétételi kotelezettség korébe esnek, igy ezen adatokat
illetben elfogadhaté egy olyan megoldas, hogy a tényleges kozzététel a Nemzeti Jogszabalytar
pontos linkjére valé atnavigalassal torténik.

A Nemzeti Jogszabalytasr a www.njthu honlapon mikodik, ¢s a kormany.hu
kormanyportalrél is elérhetd.

5. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat elektronikus uton, elektronikus adathordozon,
kozzétételre alkalmas Word ( doc) Exel (xlIs ) kép(jpg) vagy PDF formatumban késziti el €s
juttatja a honlap miikodtetésével megbizott szolgaltatéhoz ill. megbizott dolgozoéhoz.

A kozlésre szant adatokat az adatfelelés kozvetleniil is rogzitheti az adatbazisba.

Az adattovabbitas feleldse a jegyzd. A jegyzé kozvetleniil, a szolgéltato igénybe vétele nélkiil
is rogzithet adatokat a honlapon. Az adattovabbitdst, valamint a honlapon  torténd
megjelenitést ugy kell elvégezni, hogy a kozzététel idSpontja ¢s a kozlés iddtartama
megfeleljen a jogszabéalyban meghatarozott hataridoknek. H

Az adatfelelds koteles havonta ellenérizni a honlapon kozolt adatok idoszeriséget. A
kozzétett adatok pontatlann, tévessé vagy iddszerfitlenné vélasa, illetve ilyen adatok feltarasa
esetén az adatfelelds eléallitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekil adatokat tartalmazd
kozzétételi egységeket és azokat eljuttatja a szolgaltatonak. :

Az adatfelelds minden esetben (0 adat kozlése, vagy pontositds, javitas sorén stb.) ellendrzi
az eljutatott és a kozzétett adatok egyezOséget.

A kozzétételi egység honlaprol torténd eltdvolitasanak idépontjara, illetve el6zd allapota
archivalasanak (honlapon tartdsinak) iddtartaméra a jelen szabdlyzatban foglaltak az
irAnyadoak az alabbiak szerint:
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- Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a meglrzési ido elteltéig nem
sziintethetd meg, ¢és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét,
idejét, az @j 4llapot fellelhetdségét, az archivumban elérheté adat elavuldsat.

- Frissitett adat 1y allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z0 éllapotdnak archiv alloményban valé elérhetdségét.

6. Kozzétételi lista

o,

Szervezetlinknél a kozzéteendd adatok megnevezését, az adat kozzétételét el6ird jogszabély
szamat, nevét, az adatok kozlésének hatdridejét, frissités gyakorisagat, az adatszolgaltatasért

felel8s személy megnevezését a kozzétételi lista tartalmazza.

Adat
megnevezeése

Megjegyzés

Frissités

Meg06rzés

Adatkozlésért
felelés személy

Szervezet neve

1 Cime

Telefonszam

Faxszam

Elektronikus
levéleim

A honlap URL-je

Polgarmester
neve,
elérhetbsége

Polgarmester
tigyfélfogadasa

jegyzb/aljegyzd
neve,
elérhet6sége,
ligyfélfogadisa

Ugyintézok neve,
ellatott igykor,
tigyfélfogadas

Képviselo-testiilet
tagjainak neve

Bizottsagok és
tagjainak neve

Az
informdcidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII.
térvény

Az
adatvaltozast
kévetd egy
héten belil.

Az el6z6
allapot
torlendd

igazgatasi
eléadd
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Képviselo-testiiletek dokumentumai

Adat Megjegyzés Frissités Megoérzés Adatkozlésért
megnevezése . felelés személy
Képvisels- Az Ulés elétt 5 Az iilés jegyzd
testiilet informacidszabadsagrol nap id6pontjaig
nyilvanos tlésére | sz616 2011. évi CXIL
sz016 meghivo torvény
Képviseld- Ulés eldtt 5 Egy év jegyz6
testiilet nap
nyilvanos
elbterjesztésel
Képvisel6- Ulés utan 15 Egy év jegyz6
testlilet nap
nyilvanos
tlésének
jegyzbkonyvei
Onkormanyzati Elfogadas | Mindaddig, amig jegyzo
rendeletek utan 3 a rendelet
mellékletekkel munkanap hatalyos, ill. a
egylitt koltségvetésrol és
zarszamadasrol
sz616 rendeletek 5
évig

Az allamhaztartas alrendszereib6l nyjtott, nem normativ, céljellegii, milkodési és
fejlesztési tamogatasok (tirsadalmi szervezeteknek, egyesiileteknek, egyhazaknak stb.
nyujtott tamogatasok)

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megorzés Adatkozlésért
_ felel6s személy

Kedvezményezett Az A dontés Az eldzo pénziigyi

szervezet neve, informacidszabadsagrol | meghozatalat | allapot 6t évig eléadd

cime sz616 2011. évi CXII. kovetd archivumban

Témogatés célja torvény hatvanadik tartasaval

Tamogatas napig.

0sszege

A tdmogatasi

program

megvalositasi

helye
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Szerzédések kozzététele

A nettd 6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladd értékii - arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni €rtékll jog 4taddsara, valamint koncesszidba addsra vonatkozd szerzédések
vonatkozasaban kell kézzétenni.

Adat Megjegyzés Frissités Meg6rzés Adatkézlésért
megnevezése felelés személy
Szerz6dés Az A szerzddés Az el6z6 aljegyz6
megnevezése, informaci6szabadsagrol | 1étrejottét allapot 6t évig
targya sz616 2011. évi CXII. |kdvetd hatvan| archivumban
Szerz6dést kot torvény napon beliil. tartasaval
felek _
megnevezése A szerz6dés-
Szerzédés modositast is
értéke kozzé kell
Szerz6dés tenni hatvan
id6tartama napon beliil.
Kozbeszerzések kozzététele
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megbrzés | Adatkdzlésért
' felel6s
személy
Eves terv Az Negyedévente | Egy évig jegyz6
Az eljéras informdacidszabadsagrol archivumban
eredményérél vagy sz6l6 2011. évi CXII. tartva

eredménytelenségérol
sz616 tajékoztatot
tartalmazo
hirdetmény

A szerzddés
megkotésérdl szolo
tajékoztatot
tartalmazé
hirdetmény

térvény és a
Kbt.
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Koztisztvisel6i allaspalyazatok

Adat Megjegyzés Frissités Megorzés Adatkozlésért
megnevezeése felelés személy
Palyazatot kiiré A palyéazati kiiras A KSZK jegyzo
szervezet neve, |A  KoOzszolgdlati) meghirdetésével honlapjan
cime tisztviselOkrol egyidejiileg. t6rténd
Munkakor szol6  2011.  évi megjelenést
Képesitési CXCIX. torvény kovetd legalabb
kovetelmények |45-8 alapjan 15 napig,
Egyéb o . legkésobb a
tudnivalék a Pal},/azatl ' e}Jaras pélyazatban
palyazattal S(.)’ra,n a palye:zatot meghatarozott
kapcsolatban kiiré szerv koteles jelentkezési
a felhivast hatariddig.
elektronikus Gton
megkiildeni a
kormanyzati
személyligyi
igazgatasi
feladatokat ellato
Szerv a
Kormanyzati
Személyligyi
Kozpont - részére,
amely azt
elektronikusan
kozzéteszi az
egységes
hozzaférés
biztositasa
¢rdekében. Az

allaspalyazatokat a
sajat honlapon is
célszerli
kozzétenni.
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A hatésagi, szocidlis, adé iigyek intézésével kapcsolatos adatok

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités Megdrzés Adatkozlésért
felelds személy

Hatosagi, szocidlis és | A KIEB 19. sz. | Jogszabaly Az el6z6 Hatdsagi
ado ligyekkel ajanlas alapjan | valtozasok allapotot ligyintézd
kapcsolatos ajanlott a alapjan tordlni
tajékoztatok honlapon szikség sziikséges. Szocialis
tigykoronként szerepeltetni. | szerint. ligyintéz6
csoportositva.

A hasznalt Addligyi
formanyomtatvanyok _ ligyintézd
listaja, lehetoleg a
formanyomtatvanyok
letlthetéségének
biztositésaval
ligykoronként
csoportositva.

Az lgyintézéshez
sziikséges
dokumentumok,
okmanyok felsoroldsa
tigykoronként
csoportositva.

7. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

A kozérdektli adat megismerése irant barki szoban, irasban, vagy elektronikus tton igényt
nyujthat be.

Az igényld a kozérdekii adat megismerése iranti igényét irasban benyujthatja az 4ltala irt
igénylés formajdban vagy a szervezet 4ltal e célra rendszeresitett minta nyomtatvanyon. Az
igénylés dokumentum hasznélata dnkéntes. A minta nyomtatvény a szervezetnél igényelhetd
¢s benyujthato. Az onkormdnyzat azokat az igényléseket is teljesiti, amelyeket nem az
igényl6lapon nyujtottak be.,

A benyujtott igényeket az igényelt adatokat kezeld adatfelelds teljesiti. Amennyiben az igény
nem az annak teljesitésére illetékes szervezeti egységhez érkezik be, akkor az igényt a
jegyz6hdz szignalasra kell tovabbitani. A szervezet vezetje a beérkezett igénybejelenté lap
alapjan kijeloli az adatszolgaltatasra koteles szervezeti egységet.

Lo

A széban benyujtott igényrél az ligyintézé jegyzokdnyvet készit, majd a jegyzokényv alapjan,
~ akérelem feliilvizsgalata utén teljesiti az adatszolgaltatast.
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A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igények elektronikus Wton torténd fogadasat
szervezetiink biztositja, amelyet a jegyzo@ivan.hu elektronikus cimre kériink benyujtani.

Kérjiik, hogy a kérelmezd igénylésében az dltala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
lehetleg egyértelmiien és konkrétan jeldlje meg.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii az adatkezeld felhivja az igénylét az igény
pontositasara. ‘

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelemnek a szervezet az igény tudomaséra
jutdsat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

A szervezet a kozérdek(i adatot tartalmazé adatbazisrol torténd masolat készitéseert —
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt mértékig terjedSen — koltségtéritést allapit meg.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar —
az igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd forméaban nem lehet
eleget tenni. :

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyttt, 8 napon beliil irasban, vagy
— amennyiben az igényld elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus uton értesiteni
kell az igényl6t.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhat6 meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvil igénylé az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazta meg.

A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni:

e Az igényelt adat a honlapon, falitijsagon, hirdetdtablan vagy mas modon jogszeriien
méar nyilvanossagra kertlt.

o Az igényelt adat az Onkormanyzat tisztségviseldinek, munkatarsainak, az
onkormanyzati hivatal dolgozéinak, valamint az onkormanyzati feladatot ellato szerv
feladat- és hataskorében eljaré személy nevére, beosztdsara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik, : :

o Az igény az onkormanyzat, a hivatal, illetleg az onkormanyzati szerv hataskorére,
eljardsara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd altalanos tdjékoztatassal
teljesithetd,

o azigényld széban kéri a vélaszt és az szamara kielégito,

e az adatkérés arra iranyul, hogy egy adott ligy folyamatban van-e ebben az esetben a
szobeli kozlés nem terjedhet til a folyamat tényének kozlesén.

A szoban eldterjesztett igény a kért dokumentum faxon torténd megkiildésével is teljesithetd.
Ebben az esetben a kiildés bizonylatat feljegyzésnek kell tekinteni.

Amennyiben a szobeli megvélaszolassal kért adatok nyilvanossaga, illetdleg nyilvanossagra
hozhatésdga kétséget kizéréan, egyértelmiien nem dllapithato meg, a ‘kérelemrd]
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jegyzOkonyvet kell felvenni és az adatfelelésnek az igényt haladéktalanul a jegyzéhoz kell
tovabbitania. Kétség esetén a kérelem teljesithetéségérsl minden esetben a jegyz6 dont.

- A dontés el6készités szakaszdba tartozé adatok, dokumentumok, valamint az onkorményzati
hatdsdgi tigyek adatai, kozigazgatasi, llamigazgatasi hatésédgi iigyek adatai tekintetében az
adatkozlést kizdrolag a jegyzé engedélyezi.

Nem min6siil kozérdekli adatigénylésnek az olyan beadvany, amely kozigazgatasi vagy
onkorményzati hat6sagi eljaras lefolytatasat igényli.

Amennyiben a kért kozérdekli adat a honlapon, faliujsagon mar kozzétételre keriilt, a
valaszban az igénylét e tényrél és a fellelhetéségrol tajékoztatni kell. A honlapon torténd
kozzététel azonban nem mentesit a valaszadasi kotelezettség aldl.

A kért adat kérelmez6vel valo, helyben torténd megismertetéséhez megfeleld idét, targyi
feltételeket kell biztositani, melynek soran az adatfelelés vagy az éltala megbizott személy
folyamatos jelenléte sziikséges.

- A kérelmez6 jogosult jegyzetet késziteni, és az adatokat tartalmazé dokumentumrd] vagy
dokumentumrészr6l, annak tarolési modjatol fiiggetleniil mésolatot kérni. Amennyiben a
kézérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igényl6é altal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot térolni vagy felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatok kozlésével Gsszefiiggésben a masolat készitéséért és az adathordozéért térités
kérheto.

Az egyéb, nem kozérdekl adatszolgdltatds (pl. vallalkozoi adatbazisbdl, rendezési tervbl

- stb.) igazgatési szolgéltatasi dijanak meghatérozésa onkoltségszamitas alapjan torténik.

A fizetendd koltségtérités Osszegét az adatszolgaltatist megelézéen az igényld kérésére
k6zolni kell.

A koltségtérités sszegeként megallapitott dij az Onkormanyzat koltségvetési elszamolasi
szamldjara az aldbbi modon fizetheté meg:

* az dnkormanyzat hazipénztaraba készpénzbefizetéssel
e postai uton, készpénzfizetési megbizéssal (csekken);
e banki dtutaldssal.

A teljesitett szolgéltatasrol minden esetben szamlat kell kiallitani.

A kbzérdekll adat megismerésére iranyuld kérelemnek a szervezet az igény - tudomasdra
jutésat kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Nem hozhaté nyilvanossagra:
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o Az iizleti titok, killsndsen az alkalmazott technologiai eljarasok, miiszaki megoldasok,
gyéartasi folyamatok munkaszervezési, és logisztikai modszerek, feltéve, hogy nem
akadalyozza kozérdekil adatok megismerését.

¢ Olyan személyes adat, illetve jogi személyek, jogi személyiség nélkiili szervezetek,
olyan adata, amely nem mindsiil kdzérdekbél nyilvanos adatnak.

o Képviseld testiileti zart iilésrol késziilt jegyzokonyv.

8. Jogorvoslat a kozérdeki adatok teljesitésével kapcesolatban

Amennyiben az adatkezel$ szerv a kért adat kozlését megtagadja /azért mert az allami vagy
szolgalati titok vagy mas mindsitett adat, illetdleg egyéb okbol nem mindsiil kozérdekd
adatnak/ 8 napon beliil indoklassal egyiitt irasban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell a kérelmezét. A megtagadas
jogszerliségét és megalapozottsagat bizonyitani kell, /ilyen lehet ha az adatszolgaltatasi
kérelem személyes adat, kiilonleges adat kiadésara iranyul/ és ehhez az érintett nem jarul
hozza /pl.: a szervezet koztisztviselinek illetménye/ vagy ha a térvény korlatozza a
nyilvanossaghoz vald jogot. /pl.: honvédelmi, nemzetbiztonsagi, bliniildozési érdek/. Az
elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast vezet,
és az abban foglaltakré] minden évben janudr 31-éig tdjékoztatja a Hatdsagot.

A megtagadas ellen 30 napon beliil a birésdghoz lehet fordulni.

Ha a szervezet a kozérdekii adatra vonatkozo igényt nem teljesiti, az igényl6 az Info. tv. 31. §-
ban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen birosaghoz fordulhat.

A megtagadas jogszer(iségét és megalapozottsigat a szervezet koteles bizonyitani.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot minden év janudr 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért ¢s az adatok megkiildéséért az
igazgatasi el6ado a felelos.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadség Hatosagndl bejelentéssel barki vizsgalatot
kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével, illetve a kozérdeki
adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréschez fiiz6dd jogok gyakorlasaval
kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fenndll.
A Hatdsag vizsgilata nem mindsiil kozigazgatasi hatosagi eljarasnak, arra a kozigazgatasi
hat6sagi eljards altalanos szabalyairdl szol6 térvényt nem kell alkalmazni.
A Hatésaghoz tett bejelentése miatt senkit sem érhet hatrany. A bejelentd kilétét a Hatdsig
csak akkor fedheti fel, ha ennek hidny4ban a vizsgalat nem lenne lefolytathato. Ha a bejelentd
kéri, kilétét a Hatosag akkor sem fedheti fel, ha ennek hidnyaban a vizsgalat nem folytathato
le. Errdl a kovetkezményrdl a Hatosag a bejelentdt koteles tajékoztatni.

A Hatosag vizsgalata ingyenes, a vizsgalat koltségeit a Hatdsag elblegezi €s viseli.

A Hatdsag a bejelentést érdemi vizsgalat nélkiil elutasithatja, ha

a) a bejelentésben megjeldlt jogsérelem csekély jelentOsegil, vagy

b) a bejelentés névtelen.
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A Hat6sag a bejelentést érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja, ha

a) az adott ligyben birésagi eljards van folyamatban, vagy az ligyben kordbban jogers
birdsagi hatarozat sziiletett,

Ha a bejelentést az alapvetd jogok biztosa tette, a Hatdsag a bejelentést érdemi vizsgalat
nélkill csak abban az esetben utasithatja el, ha az adott {ligyben birdsigi eljérds van
folyamatban, vagy az tigyben kordbban jogerds birdsagi hatérozat sziiletett.

A Hatosag a vizsgalatot megsziinteti, ha

a) a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitdsanak lett volna helye, az elutasitési ok
azonban a vizsgélat meginditasat kovetden jutott a hatdsag tudomdséra,

b) a vizsgélat folytatasara okot add kériilmény mar nem 4ll fenn.

A Hatosag a bejelentés érdemi vizsgalatinak elutasitésarél, a vizsgalat megsziintetésérdl és
az elutasitas, illetve a megsziintetés indokair6l értesiti a bejelentét.

9. Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatosag

székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.,
postacime: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.,
postafiok cime: 1530 Budapest, Pf.: 5.

hivatalos honlapja: www.naih.hu

vezet6je: Dr. Péterfalvi Attila Elnok

telefon 06-1-391-1400

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

A Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hat6sag feladata a személyes adatok
védelmehez, valamint a kézérdekl és a kozérdekbél nyilvanos adatok megismeréséhez vald
jog érvényesiilésének ellendrzése és elbsegitése. Tevékenysége ellatisa sordn a Hatosag
fuggetlen, kizardlag a torvényeknek alarendelten mikodik, szamara feladatot csak torvény
allapithat meg. Feladatkorében nem utasithatd, a feladatit mas szervektdl elkiiloniilten,
befolydsoldstél mentesen latja el. A Hatosag illetékessége Magyarorszag teriiletére terjed ki.
Ez azonban nem akaddlya annak, hogy a Hatés4g sajét hatdskérében vagy eurdpai, illetve
nemzetkdzi egyiittmikodés keretében mas allamhoz kotédd tevékenységeket vizsgaljon,
annak kapcsan eljarast folytasson.

Az Infotv. 52. § (1) bekezdése alapjan a Hat6sagnal bejelentéssel bérki vizsgalatot
kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével, illetve kozérdek(i
vagy kozérdekbél nyilvanos adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval
kapcsolatban  jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fenndll.

Az Infotv. fenti szabdlyozasara tekintettel a Hatosdg a panaszokat csak abban az esetben
vizsgalja ki, amennyiben az érintett a Hatdsdgnal tett bejelentését megelézéen mar
megkereste az adatkezel6t a bejelentésben megjelslt jogainak gyakorlasaval kapcsolatban.
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TIL
ZARO RENDELKEZES

Ez a szabalyzat 2020. januér 1-jén lép hatélyba.

A szervezetnél a jegyzé koteles gondoskodni arrdl, hogy e szabalyzatot valamennyi
munkatérs megismerje, és ennek tényét a szabalyzathoz csatolt iven aldirdséval igazolja a
hatalybalépés napjaval egyidejlileg. '

Ivén, 2020. januar 2.

Mibeak v J%
Kerekesné Fiizi Zsuzsagna

jegyzb




1. sz. melléklet |

Targy: Kozérdekii adatok megismerésére
irdnyuld kérelem

Minta
Hasznalata onkéntes

Cimzett

Polgarmesteri Hivatal / Allamigazgatasi Szervezet
vezetdjének

Telepiilés

Tisztelt !

Alulirtott kérem, hogy az informdcidszabadsagrol szold 2011, évi CXII.
térvény alapjan az altalam készitendd egyetemi szakdolgozat témdjahoz (a kozigazgatasi
szervek szervezeti felépitése a telepiilések lakossdgszamanak aranyaban) kapcsoloddan
kérem, hogy a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit valamint a szervezetnél dolgozo
koztisztviselok létszamat mint kozérdekl adatokat tartalmazd dokumentumokat részemre

masolatban — koltségtérités ellenében — 15 napon beliil megkiildeni sziveskedjen.

.................................

aldiras



2. sz. melléklet

HOZZAFERESI JOGOSULTSAG

Adatfeldolgozas
Sor- , . .
. megnevezése Név Beosztas
szam
1. |Ugyirat nyilvantartas Minden koztisztviselo /jegyzé/
5 Ko6zszolgalati Személyzeti tigyintéz6/jegyz6/
) alapnyilvantartés
3 [lletmény Pénziigyi és gazdalkodési
' ligyintéz6/jegyz6/
4 Helyi népesség Hatosagi ligyintézo/jegyzd/
" |nyilvantartas
5.  |Hatoségi statisztika Hatésagi iigyintézd/jegyz6/
6. |Szabalysértési statisztika Hatdsagi iigyintézo/jegyzd/
7. | Gyamiigyi Statisztika Gyamiigyi iigyintéz6/jegyz6/
8 Vagyonnyilvantartés Pénziigyi és gazdélkodasi

ligyintéz6k/jegyz6/




3. sz. melléklet

IGENYLOLAP
kozérdeki adat megismerésére iranyulo kérelemhez
Minta dokumentum, hasznalata 6nkéntes

L. Az igénylo személy vagy szervezet

neve:(csak ha levélben kéri az adatkszlést)

cime:(csak ha levélben kéri az adatkozlést)

telefonszama( csak ha telefonon kéri az adatkszlést):

e-mail cime: ( csak ha elektronikusan kéri az adatkdzlést):

fax-szama: ( csak ha faxon kéri az adatkozlést):

II. A kért kozérdekii adat(ok) megjelolése:

I11. Az adattovabbitas igényl6 altal megkivant modja:

IV. Az adatkérés id6pontja:

V. Nyilatkozat:

Alulirott 'igényld nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriils koltségeket
(fénymadsolasi, nyomtatdsi koltség, adathordozd —papir, floppy, CD, DVD— koltsége, ) az
Onkormdanyzat 4ltal kidllitott szdmla ellenében megfizetem; a befizetést igazold csekkszelvényt,
illetdleg az atutalasi bizonylatot bemutatom.

Igényld



Megismerési nyilatkozat

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kiteles vagyok betartani.
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